
Wir suchen zur Verstärkung unseres Praxisteams ab sofort in Vollzeit:

EMPFANGS- UND / ODER PRAXISMANAGER:IN VOLLZEIT

DAS SUCHEN WIR
Eine Empfangsmanagerin, die mit ihrer Persönlichkeit in der Lage ist, Patienten zu führen, zu organisieren, und zu delegieren, aber 
auch Prozesse zu optimieren. Idealerweise verfügst du noch über einen Abschluss als ZMF oder ZMV, so dass du mit den täglichen 
Anforderungen in einer Fachzahnarztpraxis für Kieferorthopädie bereits bestens vertraut bist.

DAS SIND DEINE AUFGABEN (u.a.)
• Patientenbetreuung (Terminierung, Gesprächsführung, 

Beschwerdeund Konfliktmanagement, kaufmännische 
Patientenaufklärungsgespräche)

• Gemeinsam zu definierende Aufgaben je nach  
Betriebserfordernis

DAS BRINGST DU MIT
• Freundlichkeit, Teamfähigkeit und Herzlichkeit im Umgang 

mit unseren Patienten sowie ein gepflegtes Äußeres
• Du hast ein hohes Maß an Eigenmotivation, arbeitest gerne 

selbständig und eigenverantwortlich im Team
• Serviceund dienstleistungsorientiertes Denken  

und Handeln
• Dann passt du perfekt in unser Team

WIR BIETEN DIR
• Die Mitarbeit in einem engagierten, freundlichen  

und motivierten Team
• Harmonischer Arbeitsplatz
• Familienund Inhabergeführte Praxis
• Eine leistungsorientierte und übertarifliche Vergütung
• Qualifizierte Ausund Weiterbildungsoptionen
• Teamevents und Ausflüge
• wöchentlich frisches Obst

LEISTUNGEN
• Betriebliche Altersvorsorge
• Betriebliche Weiterbildung
• Betriebsarzt
• Betriebsfeiern
• Kostenlose Getränke
• Mitarbeiter-Rabatt
• Preisnachlässe auf Produkte/ 

Dienstleistungen des Unternehmens
• Zusätzliche Urlaubstage
• Sonderzahlungen: Zusatzzahlungen
• Homeoffice: Nein

ART DER STELLE 
• Vollzeit, Festanstellung, mind. 32 Stunden
• Voraussichtliches Einstiegsdatum: ab sofort
• Gehalt: 2.000,00€ 3.000,00€ pro Monat
• Arbeitszeiten: Montag bis Freitag  

(keine Wochenenden) 

FAMILIE KIEFER

JETZT BEWERBEN
HALLO@FAMILIEKIEFER.DE

mailto:hallo@familiekiefer.de

